
EJERCICIOS PRÁCTICOS COMBINAR CORRESPONDENCIA/IMPRIMIR EN SERIE

Realiza los siguientes ejercicios y combina las cartas con sus bases de datos según se indique en cada 
práctica:

PRÁCTICA 2:Combina la  carta  principal  “editorial Mir” con  los  registros  de  la  tabla  “tabla 
editorial mir”; inserta los campos donde corresponden según el documento de la carta: los campos se 
señalan entre l <<    >>.Guarda el documento con todas las cartas combinadas como “Edit Mir 
combinadas”

Después combina solamente aquellos que corresponden al título “Mundo Animal”. Guarda las 
cartas combinadas como “Edit Mir mundo animal”

 

Avda. Del Cid, 113

CIF: B 46345678

46034 VALENCIA

e-mail:editorialmir@mir.com

Estimado Sr/a. «Nombre»:

Somos  una  empresa  que  llevamos  años  dedicándonos  a  realizar  enciclopedias  muy 
prácticas,  el  motivo  de  dirigirnos  a  Vd.  es  con  la  intención  de  comunicarle nuestra 
sensacional oferta. Se trata de la enciclopedia del «Título».

Esta enciclopedia está ilustrada con magníficas fotografías, así como las explicaciones de 
cualquier tema relacionado con el «Título». La enciclopedia consta de «Tomos»  tomos 
encuadernados de «Páginas» páginas cada uno.

Su precio es de 600 €. a pagar en cómodos plazos de 30 €. mensuales durante 2 años. No 
obstante si usted opta por el pago al contado, se beneficiará de un descuento del 10%, así 
como un magnífico regalo de promoción.

Esperando sus noticias, aprovechamos para saludarle, 

JEFE DE VENTAS.

Manuel López
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EJERCICIOS PRÁCTICOS COMBINAR CORRESPONDENCIA/IMPRIMIR EN SERIE

Nombre Título Páginas Tomos

Francisco Jiménez Mundo Animal 276 15

Lourdes Cabanillas Mundo Submarino 400 12

Jordi Campuzano Mundo del Arte 296 10

Juan Jiménez Mundo Animal 276 15

Albert Bernaus Mundo del Arte 296 10

Angel Díez Mundo Submarino 400 12

Miguel Pérez Mundo Animal 276 15

PRÁCTICA 3:  Guarda el siguiente documento principal como “multas” y la tabla como “lista de 

multas”. 

Combina  las  cartas para que les  lleguen a  todos los  ciudadanos requeridos,  crea  un bloque de 

direcciones para enviarlas con sobres de ventanilla y el resto de campos en el lugar de la carta que 

corresponden, para personalizar el saludo y el importe o cuantía de la multa.
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EJERCICIOS PRÁCTICOS COMBINAR CORRESPONDENCIA/IMPRIMIR EN SERIE

AYUNTAMIENTO DE TAVERNES DE LA VALLDIGNA
Plaça major, 1

46760 Tavernes de la Valldigna

VALENCIA

Sr.  D.  «NOMBRE», el  motivo de la presente es  comunicarle que tiene usted una deuda 

pendiente con nuestro ayuntamiento por valor de «CUANTIA».

Dicha deuda lleva  ya  demorándola demasiado tiempo, por  lo  que  este  ayuntamiento ha 

decidido emprender acciones legales contra su persona al objeto de proceder al embargo de sus bienes 

en cuantía tal que satisfaga el valor de la deuda.

En el caso de que no satisfaga la deuda contraída con este ayuntamiento antes del próximo 

lunes 3 de marzo, nos veremos obligados a emprender las mencionadas acciones legales.

Lo que le comunico a efectos legales.

Tavernes de la Valldigna, 03 de diciembre de 2008

EL ALCALDE

Alvaro Masana Masana

NOMBRE DIRECCION CIUDAD CUANTIA

Juan M. Sala Peris Passeig, 1-4-16 Xátiva 58 €

Josep Vila Vercher Dr. Fleming, 19 Tavernes de la Valldigna 150 €

Juan A. Estruch Grau La barca, 34-1-1 Tavernes de la Valldigna 500 €

Vicent Carbó Barres Font menor, 1 Simat de la Valldigna 37 €

Vicent Mompó Esparza Siberia, 10 Novetlé 18 €

Santiago Pons Sala Marjaletes, 16-4-16 Catarroja 132 €

J. Jose Altur Porta Passeig Colom, 34 Tavernes de la Valldigna 65 €

Narcis Barasoain Vila Germanias, 23 Gandia 140 €

Luis Giner Gomar Nou, 13 Tavernes de la Valldigna 132 € 
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EJERCICIOS PRÁCTICOS COMBINAR CORRESPONDENCIA/IMPRIMIR EN SERIE

PRÁCTICA 4: Documento principal:“carta residencia”;  lista direcciones: “direcciones residencia”; 

cartas combinadas: “combinadas residencia”

<Tratamiento> <Nombre> <Apellidos>

<Dirección>

<CP> <Población>

<Provincia>

En respuesta a su solicitud de admisión en la Residencia Asistida Provincial, dependiente de la 

Excma. Diputación de Salamanca, le comunico la imposibilidad de atender a su petición debido a la 

falta de plazas disponibles. De todas forma, su instancia pasará a ocupar el lugar que le corresponda 

en la lista de espera permanente que tenemos abierta y, en cuanto sea posible, le informaremos de la 

posibilidad de ingresar en nuestra residencia.

Le saluda atentamente

Marcos Tejedor Rodríguez

Administrador General

DIRECCIONES

Trata
mien
to

Nombre Apellidos Organización Dirección CP Población Provincia Teléfono

Don Argimiro García 
Sánchez

CESIC San 
Marcos, 3

37800 Alba de 
Tormes

Salamanca 923-251478

Doña Lourdes Martos 
Gómez

ASCUA Trasera 
Benitas, 
22

37881 Valdecarros Salamanca 923-145689

Doña Margarita Montes 
Secos

FLORISTERI
AS JJ

Tejares, 
5,2ºA

37005 Salamanca 923-159753

Don Torcuato Amores de 
Tena

REAL 
ACADEMIA

Paseo de 
la 
Castellana
, 453

28004 Madrid 91-1231487
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EJERCICIOS PRÁCTICOS COMBINAR CORRESPONDENCIA/IMPRIMIR EN SERIE

PRÁCTICA 5: Carta principal: “seguros rosales”, lista de direcciones: “direcciones rosales”; cartas 

combinadas: “combinadas rosales”

<Nombre>

El  motivo de  la  presente es  comunicarles que la  póliza  nº  <Poliza>,  por  un 

importe mensual de <€,> euros., se verá incrementada en un 7%, a partir de próximo día 1 

de enero, en aplicación del Decreto 4568/98, de fecha 12/06/09, que regula las nuevas 

tarifas de aplicación al tipo de póliza que tiene subscrita con nosotros.

Reciba un cordial saludo

Fdo.: León González Gómez

Administrador Gral. de Seguros Rosales

Nombre Poliza €
Fernado García Ramiro 1.579.986 250
Ramiro de Maeztu López 1.654.987 245
Josefa del Pozo Masueco 6.543.218 325
José Conde Rascón 32.5878.988 550
Pablo Pompeo Fabra 34.654.879 600
Francisco de Asís Castro 10.111.487 1.045
Mariano de la Calle Hernández 11.211.322 4.456
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