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La justificación es una de las funciones más utilizadas en un procesador de textos, con ella 

podemos justificar por la izquierda, derecha, centrada y justificada. Es importante saber que 

la justificación no sólo actúa sobre texto, sino que se puede aplicar tanto a imágenes, gráficos, 

es decir a cualquier objeto que se encuentre en pantalla. 

 

Por otro lado la justificación siempre actuará sobre párrafos, por lo que no dispondremos de 

diferentes justificaciones en una misma línea. También existe la justificación en los 

tabuladores, otra de las opciones importantes de un procesador de textos. 
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La justificación es una de las funciones más utilizadas en un procesador de textos, 

con ella podemos justificar por la izquierda, derecha, centrada y justificada. Es 

importante saber que la justificación no sólo actúa sobre texto, sino que se puede aplicar 

tanto a imágenes, gráficos, es decir a cualquier objeto que se encuentre en pantalla. 

Por otro lado la justificación siempre actuará sobre párrafos, por lo que no 
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Pulsa tres veces a intro y copia en texto 

tres veces, dejando entre copia y copia 

cuatro espacios. 

Aplica Sangría primera 

línea 2 cms, interlineado 

de 1.15. 

Sangría 

francesa 

2 cm, 

texto 

justifica

do 

Sangría francesa 2 cm. Interlineado 1.5 

cm, justificado 

Sangría izquierda 

2cm, texto 

justificado 

Sangría 1ª 

línea  1 cm. 

Sangría 

derecha 2 

cm. 
Sangría 

francesa 

2 cms. 

Texto justificado. 
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Dentro del mismo archivo y en una hoja con acomodo (orientación) Horizontal, realiza la siguiente tabla: 
 

I.E.S.CARLOS III 

C/.Carlos III, nº. 3 

30201  CARTAGENA 

 
29/10/2018 

Nº Fra.: 2456/00 
Cliente:  

 

 

CÓDIGO CANTIDAD CONCEPTO PRECIO IMPORTE 

A23 20 LÁPICES 25 500 

A45 100 GOMAS 10 1000 

 

Importe: 1500 

Descuento   75 

Base imponible 1425 

I.V.A.  228 

TOTAL FACTURA 1653  

 


